
EL MUNDO DE LOS SOPORTES CONTABLES 
 

Un grupo de estudiantes del colegio Comuneros quisieron entrar al mundo 

de los soportes contables para conocer los papeles que se utilizan en la 

cotidianidad de una organización empresarial. .  

 

Así que decidieron realizar una visita a una empresa, cuando llegaron al 

departamento de contabilidad se encontraron con un personaje muy serio 

que dijo llamarse “La factura” ella se dirigió a los muchachos diciendo: 

“Soy un documento comercial muy importante en la contabilidad, ya que 

describo todos los artículos vendidos, los datos de los clientes, el valor de 

cada artículo, las condiciones y fecha de pago”,  

 

En ese instante aparece un señor muy elegante que con voz fuerte dijo 

“Mi nombre es el cheque soy un documento muy utilizado en el mundo 

comercial, además de estar en la empresa mi destino final siempre es el 

banco que también es el lugar de mi origen, yo represento la forma que 

usan los comerciantes para realizar el pago de sus obligaciones, siempre 

llevo un valor determinado, una fecha específica, también la firma del 

dueño de la cuenta y el nombre de la persona que se beneficia del pago. 

 

Ahora quisiera presentarles a unos compañeros que generalmente me 

acompañan, ellos son la consignación y el comprobante de egreso”. Fue en 

ese momento cuando una señorita muy agraciada se presenta diciendo “soy 

la consignación bancaria, y me solicitan cuando necesitan realizar un 

depósito de dinero en el banco ya sea en cheque o en efectivo, además soy 

diseñada por el banco para ser diligenciada y de esta manera hacer el 

depósito de forma correcta.” Inmediatamente el comprobante de egreso 

saluda y dice “la gente me conoce también con el nombre de orden o 

comprobante de pago, yo soy el soporte del pago de una determinada 

cantidad de dinero que la empresa hace a favor de una tercera persona, 

indicando el concepto, el valor, la fecha y el beneficiario del pago”. 

 



Los estudiantes estaban contentos de conocer a estos personajes, cuando 

de repente se encontraron con una señora quien se acercó a ellos diciendo 

“Soy la Letra de cambio, represento un documento comercial y soy 

garantía para el pago de cierta cantidad de dinero en una fecha 

determinada.”,  

 

Más adelante los estudiantes se encontraron con un señor quien se dirigió 

a ellos así “hola soy el comprobante de ingreso o recibo de caja y 

represento un documento contable muy importante, ya que soy soporte de 

los abonos parciales o pagos totales en efectivo o en cheque que los 

clientes hacen a favor de la empresa por diferentes conceptos”.  

 

Finalmente ingresa un personaje muy agradable que dice “yo soy el pagaré 

y respaldo los créditos bancarios, conmigo una persona se obliga a cancelar 

una cantidad de dinero en una o varias fechas determinadas, a favor de 

una entidad. 

 

Al finalizar el recorrido por el departamento de contabilidad, los 

estudiantes comprendieron que los soportes contables son documentos 

que sirven para registrar operaciones comerciales de una empresa y que 

se deben diligenciar con mucho cuidado y responsabilidad.  

 

Autor: Maritza Duarte H. 

 

 

 

 

Técnico Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras  

Ficha 2932193 I.E Román Chica Olaya – Lorica   

Instructora: Luz Dary Pereira Vertel 

Celular: 3135638550 

E-mail: dar.y.1980@misena.edu.co 

  

mailto:dar.y.1980@misena.edu.co

